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ACORDAREA ORELOR DE CONSILIERE

Cuprins:

1. Scopul procedurii;

2. Ariade cuprindere;

3. Responsabilitati;

4. Continutul procedurii;

5. Monitorizarea procedurii;

6. Analiza procedurii;
Referinte:

Reglementiri: standarde nationale de management/control intern

a)legislatie primara :

>

Y YV V

YV V V

H.G. nr.578/1992 pt.modificarea H.G.nr.250/1992;

H.G. nr.314/1995(completarea si modificarea H.G. nr.250/1992;

0.U.G nr.65/29 iunie 2005 privind modificarea si completarea Legii nr.53/2003;
Ordonanta nr.29/18.08.1995 (cu completarile si modificarile privind drepturile cuvenite
salariatilor din administratia publica, alte unitati bugetare);

LEGE nr.133/29.12.1995( care completeaza prevederile Ordonantei nr.29/1995);,

LEN 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr 87/2006 pentru aprobarea OUG nr 75/2005;

HG Nr 21 privind aprobarea Standarelor de autorizare si functionarea provizorie a unitétilor
de invatdmant preuniversitar, precum si a Standarelor de acreditare si evaluare periodica a
unitatilor de invatdmant preuniversitar;

HG Nr 1534/2008 privind aprobarea Standardelor de referintd si a indicatorilor de
performanta pentru evaluarea si asigurarea calitatii in Tnvatdmantul preuniversitar;

OMEN 4619/22.09.2014 privind Metodologia-cadru de organizare si functionare a
consiliului de administratie din unitatile de invatamant; » OM nr 6517/2012 privind
standardele de calitate.

b)alte documente :

>
>
>
>

OMEN nr. 5132 / 2019

OMEN Nr. 5115/ 15.12.2014 (ROFUIP) cu modificarile si completarile ulterioare;
Codul de etica;

Regulamentul intern al institutiei publice.
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1. Scopul procedurii:
» stabileste criteriile in urma cérora se acorda orele de consiliere vacante pentru
profesorii de gimnaziu si liceu din cadrul Liceului Teoretic ,,Mihai Viteazul” Bailesti;
» asigura continuitatea activitatii, sprijind auditul si/sau alte organe abilitate in actiuni
de auditare si/sau control, iar pe director in luarea deciziei;

2. Ariade cuprindere
Prezenta procedurd se aplicd personalului didactic din Liceul Teoretic ,,Mihai Viteazul”
Bailesti.

3. Responsabilitati
3.1. DIRECTORUL
1. Supune aprobarii Consiliului de administratie prezenta procedurd, pentru revizuire, ori de
cite ori este necesar;
2. Numeste, la Inceputul fiecdrui an scolar, pe baza hotararii Consiliului de administratie al
institutiei, persoanele invederate sa detind ore de consiliere vacante;
3. Comunica atat Consiliului Profesoral cat si secretarului sef rezultatele selectiei.

3.2. SECRETARUL

1. Primeste CV-urile insotite de scrisorile de intentie ale solicitantilor;

2. Verifica documentele depuse si intocmeste lista cadrelor didactice, care indeplinesc criteriile

prezentei proceduri;

3. Inainteaza lista directorului unitatii;

4. Ta act de rezultatele selectiei, pe baza deciziei directorului;

5. Completeaza statele de functii cu orele aferente de dirigentie, conform aprobarii Consiliului
de administratie.

3.3.CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
1. Aproba criteriile privind acordarea orelor de consiliere vacante;
2. Aproba repartizarea dirigintilor la clase/grupe, pe baza prezentei proceduri.
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3.4.CONSILIUL PROFESORAL

1. Ta act despre acordarea orelor de consiliere vacante, dupa hotararea Consiliului de
Administratie;
2. Consultarea Consiliul Profesoral, in ceea ce priveste numirea profesorilor diriginti, are
caracter optional. Decizia de a consulta sau nu Consiliul Profesoral apartine exclusiv
directorului unitatii.

4.Continutul procedurii
4.1.Criteriile privind acordarea orelor de consiliere:

4.1.1. cadrul didactic solicitant sa fie titular al unitatii de invatamant;

4.1.2. cadrul didactic a depus la secretariatul scolii un CV si o scrisoare de intentie;

4.1.3. cadrul didactic care solicitd ore de consiliere are un comportament moral si ireprosabil
in institutia de invatamant, care poate fi sustinut de colegii din institutie;

4.1.4. de-a lungul carierei, cadrul didactic nu a fost niciodata sanctionat de nicio comisie
disciplinara;

4.1.5. cadrul didactic are relatii cordiale atat cu colegii cat si cu cadrele didactice auxiliare sau
personalul nedidactic din institutia de ITnvatdmant;

4.1.6. cadrul didactic are calificativul Foarte bine in ultimii patru ani scolari;

4.1.7. cadrul didactic sa nu fi avut conflicte dovedite cu colegii, elevii si parintii acestora,

4.1.8. cadrul didactic a promovat imaginea gcolii prin activitati extragcolare sau participare la
concursuri si olimpiade scolare;

4.1.9. cadrul didactic raspunde la solicitarile scolii.

4.2.  Depunerea si validarea solicitarilor cadrelor didactice:
4.2.1. Pana la data de 31 august a fiecdrui an, cadrele didactice, interesate in obtinerea orelor de
consiliere vacante, vor depune la secretariatul scolii CV-ul personal si o scrisoare de intentie;
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4.2.2. Consiliul de administratie selecteaza si valideazd acordarea orelor de consiliere, la
propunerea directorului;

4.2.3. Directorul institutiei emite decizie pe baza hotararii Consiliului de administratie;

4.2.4. Rezultatele se fac publice prin afisare pe site-ul scolii sau la aviziere.

4.3.  Obligatiile profesorului diriginte (conform ROFUIP): Profesorul diriginte are

urmadatoarele atributii:

1. Organizeaza si coordoneaza:

a) activitatea colectivului de elevi;

b) activitatea consiliului clasei;

c) sedintele cu parintii, tutorii sau sustinatorii legali la inceputul si sfarsitul semestrului, si ori de
cate ori este cazul;

d) actiuni de orientare scolara si profesionala pentru elevii clasei;
e) activitati educative si de consiliere;

f) activitati extracurriculare, in scoald si in afara acesteia;

2. Monitorizeaza:

a) situatia la invatatura a elevilor;

b) frecventa la la ore a elevilor;

C) participarea si rezultatele elevilor la concursurile si competitiile scolare;

d) comportamentul elevilor in timpul activitatilor scolare si extrascolare;

e) participarea elevilor la programe sau proiecte si implicarea acestora in activitati de voluntariat;
3. Colaboreaza cu:

a) profesorii clasei si coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare
pentru informarea privind activitatea elevilor, pentru solutionarea unor situatii specifice
activitatilor scolare si pentru toate aspectele care vizeaza procesul instructiv-educativ, care-i
implica pe elevi;

b) cabinetele de asistenta psihopedagogica, in activitati de consiliere si orientare a elevilor clasei;

c) conducerea scolii, pentru organizarea unor activitati ale colectivului de elevi, pentru initierea
unor proiecte educationale cu elevii, pentru rezolvarea unor probleme administrative referitoare
la intretinerea si dotarea sdlii de clasa, inclusiv n scopul pastrarii bazei materiale, pentru
solutionarea unor probleme sau situatii deosebite, aparute in legaturd cu colectivul de elevi;

d) comitetul de parinti al clasei si cu parintii, tutorii sau sustinatori legali pentru toate aspectele
care vizeaza activitatea elevilor si evenimentele importante la care acestia participd si cu alti
parteneri implicati in activitatea educativa scolard si extrascolara;
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e) compartimentul secretariat, pentru intocmirea documentelor scolare si a actelor de studii ale
elevilor clasei;

f) persoana desemnatd de conducerea unitatii de invatamant pentru gestionarea Sistemului de
Informatii Integrat al Invatamantului din Romania (SIIIR), in vederea completarii si actualizarii
datelor referitoare la elevii clasei;

4. Informeaza:

a) elevii si parintii, tutorii sau sustinatorii legali ai acestora despre prevederile Regulamentului de
organizare si functionare a unitatilor de invatamant;

b) elevii si parintii acestora cu privire la reglementarile referitoare la examene/testari nationale si
cu privire la alte documente care reglementeaza activitatea si parcursul scolar al elevilor;
nemotivate; informarea se face 1n scris;

C) parintii tutori sau sustinatori legali despre situatia scolara, despre comportamentul elevilor,
despre frecventa a acestora la ore; informarea se realizeaza in cadrul intalnirilor cu parintii,
precum si in scris, ori de cate ori este nevoie;

d) parintii, tutorii sau sustinatorii legali in cazul in care elevul inregistreaza peste 10 absente;

e) parintii, tutorii sau sustinatorii legali, in scris, 1n legatura cu situatiile de corigenta, sanctionarile
disciplinare, neincheierea situatiei scolare sau repetentie;

5. indeplineste alte atributii stabilite de cdtre conducerea unitatii de invatamant, in conformitate cu

reglementdrile in vigoare sau cu fisa postului.

4.4, Sanctiuni:

4.4.1. In cazul in care pe parcursul anului scolar, unul dintre cadrele didactice, care a primit
ore de dirigentie, nu se achitd de obligatiile profesionale si morale ce-1 revin, directorul institutiei
are dreptul de a propune Consiliului de administratie aplicarea graduala a urmatoarelor sanctiuni:

a. reducerea/anularea indemnizatiei de dirigentie pentru luna/lunile pentru care se face
dovada neindeplinirii indatoririlor de profesor si diriginte;

b. inlocuirea acestuia din functia de diriginte;

C. neacordarea pentru urmatorii 4 ani a functiei de diriginte.

4.4.2. Sanctinile mentionate se vor face cunoscute partii implicate in scris.
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5. Monitorizarea procedurii.

Se face de catre compartimentul secretariat.

6. Analiza procedurii.

Ritmicitatea analizei procedurii este pana la modificarea legislatiei in vigoare.




